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エクセルの「貼付け機能」の学習 

※エクセルの貼付けのオプションについて学習します。 

2025つなが～るパソコン教室「教材フォルダー」の「データ.xlsx」を起動し、
そこに記載されているデータA2:B6をコピーして、D2セルに貼付けます。
注：次の貼付けを同じD2セルに張付ける場合、 で初期に戻してから張付ます。 

 コピーするセルを選択しコピー先のセルを選らんで、メニューの「ホーム」タブにある「貼付け」

アイコンの下矢印をクリックすると「貼付けのオプション」が表示されます。 

A．＜貼付け＞

１．普通の貼付け：値、数式、書式を張付けます。 

但し、列の幅は張付けません。 

 コピー元       貼付け先 

２．「数式」のみ貼付け：塗りつぶし、コンマ、罫線 

はコピーされません。 

３．「数式」と「数値の書式」のみ貼付け：数値にカンマが付いている。 

４．元の書式を保持して貼付け： １． と同じ。 

５．罫線なしで貼付け： 罫線は張付いていません。（「数式」あり） 

病院名 支払額 病院名 支払額

A医院 2,500 A医院 2,500

B医院 1,700 B医院 1,700

C医院 500 C医院 500

合計 4,700 合計 4,700

病院名 支払額 病院名 支払額

A医院 2,500 A医院 2,500

B医院 1,700 B医院 1,700

C医院 500 C医院 500

合計 4,700 合計 4,700

病院名 支払額 病院名 支払額

A医院 2,500 A医院 2,500

B医院 1,700 B医院 1,700

C医院 500 C医院 500

合計 4,700 合計 4,700

コピー元       貼付け先 

病院名 支払額 病院名 支払額

A医院 2,500 A医院 2500

B医院 1,700 B医院 1700

C医院 500 C医院 500

合計 4,700 合計 4700

コピー元       貼付け先 

コピー元  貼付け先 
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エクセルの「貼付け機能」の学習 

６．元の列幅を保持して貼付け：コピー元の状態を完全に張付ける。 

値、数式罫線、書式、列の幅も全て張り付ける。 

７．行列を入れ替えて貼付け：表の縦と横を入れ替える。（「数式」あり） 

書式は崩れるので再設定が必要。 

B．＜値の貼付け＞

８．「値」のみ貼付け：数式は張付きません。 

９．「値」と「数値の書式」のみ貼付け：数式は張付きません。 

１０．値と元の書式のみ貼付け：数式は張付きません 

 

病院名 支払額 病院名 支払額

A医院 2,500 A医院 2,500

B医院 1,700 B医院 1,700

C医院 500 C医院 500

合計 4,700 合計 4,700

病院名 支払額 病院名 A医院 B医院 C医院 合計

A医院 2,500 支払額 2,500 1,700 500 4,700

B医院 1,700

C医院 500

合計 4,700

病院名 支払額 病院名 支払額

A医院 2,500 A医院 2500

B医院 1,700 B医院 1700

C医院 500 C医院 500

合計 4,700 合計 4700

病院名 支払額 病院名 支払額

A医院 2,500 A医院 2,500

B医院 1,700 B医院 1,700

C医院 500 C医院 500

合計 4,700 合計 4,700

病院名 支払額 病院名 支払額

A医院 2,500 A医院 2,500

B医院 1,700 B医院 1,700

C医院 500 C医院 500

合計 4,700 合計 4,700

コピー元 貼付け先 

コピー元 貼付け先 

コピー元       貼付け先 

コピー元       貼付け先 

コピー元 貼付け先 
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C．＜その他の貼付けオプション＞

１１．書式のみ貼付け：コピー元の書式だけを張り付けます。 

１２．リンク貼り付け：「動的コピー」でコピー元の値が変更されれば、 

貼付け先の値も変わります。 

１３．図として貼付け：コピー元の選択範囲を「画像」として貼付けます。 

： 

１４．リンクされた図として貼付け：静止画像ではなく、コピー元の値に 

対して連動する画像として貼付け。 

参考：このエクセル上の表をワードの   「リンク（貼り付け先のスタイルを使用）」 

 でワードに張付けるとエクセルの元表を修正した場合、ワードの表も自動で修正される。 

注：マーク（ボタン）の赤囲いは私がよく使う機能です。  

以上 

病院名 支払額

A医院 2,500

B医院 1,700

C医院 500

合計 4,700

病院名 支払額 病院名 支払額

A医院 2,500 A医院 2500

B医院 1,700 B医院 1700

C医院 500 C医院 500

合計 4,700 合計 4700

病院名 支払額 病院名 支払額

A医院 3,000 A医院 3000

B医院 1,700 B医院 1700

C医院 500 C医院 500

合計 5,200 合計 5200

病院名 支払額

A医院 2,500

B医院 1,700

C医院 500

合計 4,700

病院名 支払額

A医院 2,500

B医院 1,700

C医院 500

合計 4,700

病院名 支払額

A医院 2,500

B医院 1,700

C医院 500

合計 4,700

病院名 支払額

A医院 2,500

B医院 1,700

C医院 500

合計 4,700

病院名 支払額

A医院 4,000

B医院 1,700

C医院 500

合計 6,200

病院名 支払額

A医院 4,000

B医院 1,700

C医院 500

合計 6,200

コピー元 貼付け先 

コピー元 貼付け先 

コピー元 貼付け先 

コピー元 貼付け先 コピー元 貼付け先 


